
BIJLAGE 5:  
FUNCTIEOMSCHRIJVINGEN TUSSENSCHOOLSE OPVANG  
Directeur  
De directie draagt eindverantwoordelijkheid op schoolniveau en heeft een bewakende rol.  
De directie moet verantwoording over de TSO op de school afleggen aan het bestuur.  
Verdere taken:  
 • erop toezien dat er jaarlijks een werkplan wordt opgesteld aan de hand van een vastgesteld 

kader en toezicht houden op de naleving ervan  
 • zicht houden op ontwikkelingen binnen de TSO op school  
 • er voor zorgdragen dat administratieve werkzaamheden worden gedaan, zoals het maken van 

een rooster, bijhouden van wijzigingen in het aantal overblijvende kinderen, bijhouden van aan- en 
afmeldingen van vrijwilligers  

 • zorg dragen voor de financiële zaken  
 • verantwoordelijkheid dragen voor de aankoop en distributie van speelmateriaal.  
 • regelmatig overleg voeren met de schoolcoördinator over de TSO  
 
Coördinator TSO  
De coördinator draagt met name verantwoordelijkheid voor de financiële en de dagelijkse gang van 
zaken van de TSO op de eigen school. Zij/hij fungeert als aanspreekpunt voor de medewerkers en de 
ouders.  
Verdere taken:  
 • coördineren van de TSO op school en zorg dragen voor een goede organisatie van de opvang 

van de kinderen die gebruik maken van de TSO  
 • zicht houden op ontwikkelingen binnen de TSO op school  
 • geven van adviezen en begeleiding aan de TSO -medewerkers op school  
 • onderhouden van contacten met de ouders  
 • regelmatig overleg voeren met de (adjunct )directeur over de TSO  
 
Medewerker TSO  
De leidster TSO draagt de verantwoordelijkheid voor de opvang van een groep kinderen die gebruik 
maakt van de TSO.  
Verdere taken:  
 • toezicht houden tijdens de lunch en verdere activiteiten  
 • zorg dragen voor het welzijn van de kinderen die gebruik maken van de TSO  
 • zorg dragen voor een gezellige, veilige en hygiënische opvang  
 • zorg dragen voor een groep kinderen  
 • informeren en adviseren van de coördinator TSO over waargenomen ontwikkelingen in de groep  
 • eventueel zorg dragen voor de aankoop van middelen t.b.v. de TSO  
 • zorg dragen voor de staat van het speelmateriaal  
• informeren en adviseren van de coördinator TSO over de staat en aanschaf van speelmateriaa 


